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INFORMAZIONI PERSONALI Roberta Marra  
 

       Nata a Sansepolcro (AR) il 02/01/1986 
 

Viale Risorgimento 52, 42121 Reggio nell’Emilia  
 
 +39 3492588431     

  

 roberta.marra@vigilfuoco.it  
 

 
 

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 

 

 

 

 

TITOLO DI STUDIO Laurea magistrale in giurisprudenza con diploma di specializzazione 

Volontaria del Servizio Civile Nazionale 
Biblioteca di Studi Politici, Università degli studi di Roma Tre, Roma (Italia)  

05/2014–05/2015 

 

Addetta alla vendita 
Libreria Doppiagi S.R.L., Roma (Italia)  

08/2005–10/2015 

 

Segretaria di Studio Medico Professionale 
Presso il Dottor Nicola Molè  Roma (Italia) 

06/2016- 11/2017 

 

Direttore logistico-gestionale del CNVVF 12/2017- in corso 

Comando Provinciale dei Vigili del Fuoco di Reggio Emilia  

 ▪ Responsabile dell’Ufficio Acquisti  

▪ Responsabile dell’Ufficio T.E.P. e Ragioneria 

▪ Responsabile dell’Ufficio Contenzioso 

▪ Responsabile contabile e sostituto Rup del Comando   

▪ Collaborazione con ufficio del Sub-consegnatario 

▪ Collaborazione con Ufficio di Polizia Giudiziaria e con Ufficio Prevenzione  

▪ Nomina nel servizio di consulenza contrattuale e gare della Direzione Regionale VVF Emilia-
Romagna 

▪ Coordinamento del gruppo di lavoro regionale sulle Spese di gestione degli automezzi VVF nella 
Regione Emilia- Romana (2018) 

▪ Predisposizione atti per gara d’appalto regionale relativa al servizio di disinfestazione e 
derattizzazione dei VVF dell’Emilia-Romagna (2019) 

▪ Predisposizione atti per gara d’appalto regionale relativa al servizio di lavanderia, stireria e controllo 
riflettenza DPI dei VVF dell’Emilia-Romagna e pubblicazione della gara attraverso il sistema 
telematico ASP (2019) 

▪ Nomina nel gruppo di lavoro per la predisposizione di una gara sperimentale per la fornitura e 
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l’assistenza dei pneumatici di tutti i mezzi in dotazione al Corpo Nazionale VV.F. della Regione 
Emilia- Romana (2019) 

▪ Membro della Commissione giudicatrice della gara d’appalto regionale relativa al servizio di 
disinfestazione e derattizzazione per i Comandi provinciali e la Direzione Regionale VV.F. Emilia-
Romagna (2019) 

▪ Membro della Commissione giudicatrice della gara d’appalto regionale relativa al servizio di 
lavanderia,stireria e controllo riflettenza DPI per i Comandi provinciali e la Direzione Regionale 
VV.F. Emilia-Romagna, tramite il sistema telematico ASP (2019) 

▪ Membro dello staff del RUP nella gara regionale sul sistema dinamico di acquisizione della 
pubblica amministrazione per la fornitura dei servizi di pulizia e igiene ambientale per gli immobili in 
uso i Comandi provinciali e la Direzione Regionale VV.F. Emilia-Romagna (2019) 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Seminario di formazione sul nuovo concetto d’impegno 
Direzione Regionale VVF Emilia-Romagna  

6-8/11/2018 

▪ Il nuovo concetto d’impegno contabile alla luce delle novità normative in vigore dal 1 gennaio 2019 

▪ Gli obblighi di pubblicità e trasparenza degli atti amministrativi,  lil PpAT  

▪ Novità degli applicativi del CNVVF (SGF, Sicoge,ecc…) 

Corso di formazione il Nuovo Codice dei contratti pubblici e il RUP Livello 4 QEQ

Istituto Superiore Antincendi, Roma (Italia)  

15-19/10/2018 

▪ La nuova figura del RUP nel codice dei Contratti pubblici e le differenze con  la figura di cui alla lg 
241/90 

▪ Linee guida ANAC relative alla nomina, il possesso dei requisiti ed i compiti del RUP 

▪ La struttura a supporto del RUP nella programmazione, nell’espletamento della gara e 
nell’esecuzione 

▪ La programmazione nella procedura negoziata senza bando nella disciplina del nuovo Codice  

▪ I soggetti della stazione appaltante 

▪ Il RUP negli appalti di servizi e forniture, di lavori 

▪ Il RUP negli affidamenti sotto soglia comunitaria 

▪ Il RUP, il Direttore dell’Esecuzione, il Direttore dei lavori e il collaudatore nella fase di esecuzione 
compiti, natura,organizzazione 

▪ I rimedi alternativi alla tutela giurisdizionale 

▪ Esercitazioni con disamina di casi pratici 

▪ Testimonianze di esperienze RUP nel CNVVF 

Diploma della Scuola di specializzazione per le professioni legali Livello 8 QEQ

Università degli studi di Roma Tre, Roma (Italia)  

12/2010–06/2012 

▪ Ruolo della dottrina e della giurisprudenza nel sistema giuridico italiano 

▪ Lettura e studio di sentenze civili, penali, amministrative 

▪ Incontri di approfondimento con professori, avvocati, magistrati e giuristi 

▪ Redazione di atti processuali, pareri legali e temi 
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COMPETENZE PERSONALI 
 

 

 

 

 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI 

 

Laurea magistrale in giurisprudenza Livello 6 QEQ

Università degli studi di Roma Tre, Roma (Italia)  

10/2004–09/2010 

▪ Ricerche per la tesi sul Diritto dell'ambiente 

▪ Diritto civile, penale, amministrativo 

▪ Diritto costituzionale, europeo, internazionale 

▪ Informatica giuridica 

▪ Inglese giuridico 

Diploma di liceo scientifico con PNI Livello 4 QEQ09/1999–07/2004 

Liceo scientifico Primo Levi, Roma (Italia)  

Lingua madre italiano 

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA Altre lingue 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

inglese B1 B1 B1 B1 B1 

spagnolo A2 A2 A2 A2 A2 

Competenze comunicative Ottime competenze comunicative (ascolto, attenzione all’altro). 

Competenze organizzative e 
gestionali 

▪ buone competenze di team-leading e coordinamento risorse  

▪ buone competenze organizzative e nella promozione di eventi  

▪ autonomia organizzativa, buone capacità di problem- solving 

▪ orientamento all’obiettivo 

Competenze professionali ▪ Ottimo uso dei software gestionali  

▪ Archiviazione documenti 

▪ Attività di reference 

▪ Formazione nuovi collaboratori 

AUTOVALUTAZIONE Competenza digitale 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente autonomo Utente autonomo Utente base Utente autonomo Utente autonomo 

 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione  

 buona padronanza degli strumenti Microsoft Office (Publisher, Power point, Word) 
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Presentazioni 
 

▪ Allestimento di mostre bibliografiche presso la Biblioteca di studi politici di Roma Tre  

▪ Tesina  

▪ Organizzazione del concerto della Banda del CNVVF (RE) 

▪ Collaborazione nell’organizzazione del 18° campionato italiano VVF di Maratona (RE) 

Gruppi di lavoro e incarichi 
 

▪ Spese di gestione automezzi VVF Emilia-Romagna 

▪ Servizio di disinfestazione e derattizzazione per i VVF Emilia-Romagna 

▪ Servizio di lavanderia, stireria, e controllo riflettenza dei DPI dei VVF Emilia-Romagna 

▪ Componente del servizio di consulenza contrattuale e gare della Direzione Regionale VVF Emilia-
Romagna 

▪ Componente Commissione della gara regionale per il servizio di disinfestazione e derattizzazione 

▪ Componente Commissione per la valutazione dello stato dei beni mobili proposti in fuori Uso  

▪ Componente Commissione della gara per il servizio di lavanderia  e stireria 

▪ Componente dello staff del RUP nella gara regionale sul sistema dinamico di acquisizione della 
pubblica amministrazione per la fornitura dei servizi di pulizia e igiene ambientale degli immobili 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi dell’art. 13 del Decreto 
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 del 
GDPR (Regolamento UE 2016/679) e s.m.i. 


