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Trasmissione a mezzo P.E.C. 

 

Alla   
 
 

e-mail:  
 
 
 

Oggetto: Affidamento, mediante cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e 
s.m.i. e del D.P.R. 207/2010 e s.m.i., del servizio di stampa e verifica quiz, compreso 
servizio accessorio di vigilanza, concernenti l’espletamento della prova preselettiva re-
lativa al concorso pubblico per esami a 10 posti nella qualifica funzionale di Funziona-
rio amministrativo-contabile vice direttore del ruolo dei funzionari amminstrativo-con-
tabili del Corpo Nazionale dei Vigili del Fuoco, indetto con Decreto del Capo Diparti-
mento n. 614 del 9 giugno 2015, pubblicato nella G.U.R.I. n. 43 del 9 giugno 2015 – 
CIG 6387561E13. 
Invito a formulare offerta 

 

 

Con riferimento all’oggetto, codesta Società è invitata a presentare la propria migliore offerta 
conformemente a quanto specificato nel seguito della presente lettera invito-disciplinare. 

La gara informale sarà espletata con le modalità previste dal D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e dal 
D.P.R. 207/2010 e s.m.i., e sarà aggiudicata con il criterio del “prezzo più basso”, ai sensi 
dell’art. 82 del citato D.Lgs., come risultante dalla “Dichiarazione di offerta”, previa verifica del-
l’eventuale anomalia dell’offerta che sarà effettuata in conformità alla vigente normativa. 

Il Responsabile Unico del procedimento (RUP), nominato dall'Amministrazione ai sensi del-
l’art. 10 del richiamato D.Lgs., è il Dott. Ing. Guido Parisi,  Direttore Centrale della Direzione 
Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali – Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccor-
so Pubblico e della Difesa Civile del Ministero dell'Interno. 

Eventuali chiarimenti sul contenuto della documentazione di gara, potranno essere richiesti al 
Ministero dell'Interno – Dipartimento del Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa 
Civile – Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali - Centrale Acquisti Unificata 
al seguente indirizzo di posta certificata  dc.risorselogistichestrumentali@cert.vigilfuoco.it  entro 
e non oltre le ore 12:00 del 18.09.2015.   Richieste pervenute oltre tale termine non saranno prese 
in considerazione. 

Ogni eventuale chiarimento e/o quesito e/o errata corrige e/o informazione inerente la pre-
sente gara informale, ed alle relative fasi, fino alla data di aggiudicazione provvisoria/definitiva 
sarà pubblicato sui siti istituzionali www.vigilfuoco.it  e  www.interno.it  nelle rispettive sezioni 
relative alle Gare e alla relativa Pubblicità legale – Sezione “Lavori, servizi e forniture in eco-
nomia in ottemperanza al D.Lgs. n. 163/2006 art. 125”. 
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Le spese di registrazione del contratto e ogni altro onere fiscale restano a carico dell'Impresa 
aggiudicataria e saranno quantificate e comunicate in sede di stipula del contratto. 

Il pagamento del corrispettivo, comprensivo degli oneri fiscali (IVA 22%), sarà erogato in 
un’unica soluzione, previa:  

a) emissione di fattura elettronica ai sensi della legge 244/2007 e s.m.i. intestata al Ministero 
dell’Interno – Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa 
Civile – Direzione Centrale per le Risorse Finanziarie – Area II Spese di funzionamento - 
Via Cavour, n. 5 – 00184 ROMA – C.F. 80219290584 - Codice Univoco Ufficio: VVYP6D; 

b) assolvimento di tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e 
s.m.i. come modificata dalla legge 17 dicembre 2010, n. 217 (di conversione del D.L. 
12.11.2010, n. 187), al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari relativi al 
contratto attinente la gara in argomento;  

c) accertamento da parte dell’Amministrazione appaltante della regolare esecuzione delle pre-
stazioni previste nel capitolato e dal contratto, verifica che avverrà al termine della 
esecuzione delle prestazioni richieste;  

d) verifica a cura dell’Amministrazione della “situazione DURC” e stato di “non inadempien-
za” (EQUITALIA); 

e) l'IVA sarà versata all'Erario direttamente dall'Amministrazione: in sede di accettazione del-
la fornitura saranno fornite le opportune informazioni. 

Con il pagamento del corrispettivo si intendono interamente compensati tutti i servizi, le pre-
stazioni e le spese accessorie, resesi eventualmente necessarie al fine della perfetta esecuzione 
dell’appalto di cui trattasi. 

1. OGGETTO DELLA GARA 
Oggetto della gara è l'affidamento dei servizi, meglio precisati nel Capitolato Tecnico, concer-
nenti l’espletamento della prova preselettiva relativa al concorso pubblico per esami a 10 posti 
nella qualifica funzionale di Funzionario amministrativo-contabile vice direttore del ruolo dei 
funzionari amministrativo-contabili del Corpo Nazionale dei Vigili del Fuoco indetto con Decreto 
del Capo Dipartimento n. 614 del 9.06.2015, pubblicato nella G.U.R.I. n. 43 del 9.06.2015. 
Il costo del servizio, al netto dell’imposta sul valore aggiunto (I.V.A.), deve essere inferiore al-
l’importo della base d'asta (offerta al ribasso), pari ad € 50.000,00 (diconsi euro cinquantami-

la/00), con costi per la sicurezza a carico dell’Amministrazione pari a zero 
La prestazione richiesta, come descritta nel citato Capitolato Tecnico, costituisce dato di riferi-
mento necessario ai fini della formulazione dell'offerta, per la redazione della quale non è neces-
sario l’esecuzione di sopralluogo nei locali ove la prova preselettiva sarà svolta. 

2. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Alla presente gara è ammessa la partecipazione dei soggetti di cui all’art. 34 (Soggetti a cui pos-
sono essere affidati i contratti pubblici) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., in possesso dei requisiti 
di cui all’art. 38 (Requisiti di ordine generale) del citato decreto. 
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In caso di mancanza, incompletezze e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle di-
chiarazioni  sostitutive  di cui al D.Lgs. 163/2006, art. 38, co. 2, in combinato disposto con l’art. 
46, co. 1 ter, si applica il co. 2 bis del citato art. 38 (Determinazione ANAC n. 1 dell’8 gennaio 

2015 recante “Criteri interpretativi in ordine alle disposizioni dell’art. 38, co. 2-bis e dell’art. 46, co. 

1-ter del D.Lgs. 12.4.2006, n. 163”).    A tal fine, la sanzione pecuniaria prevista è pari al due per 
mille dell’ammontare netto della base d’asta (€ 50.000,00), per un importo pari a € 100,00 (di-

consi euro cento/00) a valere sul deposito cauzionale provvisorio: ove l’impresa interessata in-
tenda avvalersi dell’istituto del “soccorso istruttorio” il prelievo sarà comunicato alla stessa. 

�Resta fermo l’obbligo da parte dell’impresa che ricorra al “soccorso istruttorio” al reintegro del 
deposito cauzionale provvisorio a pena di esclusione dalla gara. 

Le imprese partecipanti aventi sede legale nel territorio della Repubblica Italiana dovranno essere 
iscritte presso la Camera di Commercio per l’esercizio dell’attività richiesta. 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in forma individuale e contemporaneamente 
in forma associata (R.T.I., Consorzio) ovvero di partecipare in più di un RTI o Consorzio, pena 
l’esclusione dalla gara. 

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono imputabili 
ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 

L'Amministrazione effettuerà nei confronti di tutti i concorrenti i dovuti controlli d’ufficio previ-
sti dalla vigente normativa. 

CONTRIBUTO DI GARA IN FAVORE DELL’A.V.C.P.  
L’Operatore economico, al fine della partecipazione della presente gara non è tenuto al versamen-
to del contributo di gara in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.AC.) secondo le 
disposizioni vigenti fornite dalla stessa (Istruzioni operative relative alle contribuzioni dovute, ai sensi 

dell’art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005 n. 266, dai soggetti pubblici e privati, in vigore dal 

1° gennaio 2015),  

3. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) E 
CONSORZI. 

E’ ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con l’os-
servanza della disciplina di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, ovvero per le imprese stabilite 
in altri Stati membri dell’UE, nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. 

Ferme tutte le indicazioni e prescrizioni in ordine ai requisiti di ammissione, ai contenuti, alle 
modalità di confezionamento e presentazione della documentazione amministrativa e dell'offerta 
economica, riportate nella presente lettera di invito-disciplinare, i concorrenti che intendano pre-
sentare un’offerta in R.T.I., o con l’impegno di costituire un R.T.I., ovvero in Consorzio, dovran-
no osservare le prescrizioni e condizioni di cui agli artt. 34, 35, 36, 37 del D.Lgs. 163/2006. 

In particolare, la Capogruppo, in caso di Raggruppamento di Imprese, o l’Affidataria principale 
del servizio, in caso di Consorzio di Imprese, dovrà possedere, a pena di esclusione, un fatturato 
specifico non inferiore al 60% del suddetto limite e non potrà assumere una percentuale inferiore 
al 60% del servizio. Le mandanti, in caso di Raggruppamento di Imprese, o le Consorziate Affi-
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datarie del servizio diverse da quella principale, in caso di Consorzio di Imprese, dovranno pos-
sedere, a pena di esclusione, un fatturato specifico non inferiore al 20% del suddetto limite e non 
potranno assumere una percentuale inferiore al 20% del servizio. 

4. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta dovrà pervenire al settore “Accettazione” dell’Ufficio Corrispondenza del Ministero 
dell'Interno, Via Palermo, n. 101, - 00184 Roma – Italia, entro e non oltre il termine perentorio 
tassativo delle ore 13:00 del giorno 23.09.2015, pena l’irricevibilità della stessa e la non ammis-
sione dell’operatore economico alla gara. 

Tutta la documentazione di offerta dovrà essere contenuta in un unico “Plico offerta” perfet-
tamente chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, in modo da dare garanzia contro 
eventuali manomissioni. 

In caso di invio tramite corrieri privati o agenzie di recapito, la dicitura identificativa della gara, 
nonché la denominazione dell'Impresa/Imprese in RTI/Consorzio concorrente ed i suoi dati iden-
tificativi, dovranno essere presenti anche sull’involucro esterno entro il quale lo spedizioniere do-
vesse eventualmente porre il plico contenente l'offerta. 

L’invio del “Plico offerta” è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsi-
voglia responsabilità dell'Amministrazione, ove per disguidi postali o di altra natura, il plico non 
pervenga entro il previsto termine perentorio tassativo all’indirizzo di destinazione. 

�L’offerta che arrivi oltre il termine sopraindicato comporterà l’esclusione dalla gara. 

Al fine dell’identificazione certa della provenienza del plico, questo dovrà recare all’esterno i dati 
e gli elementi identificativi dell'offerente.  

� Il “Plico offerta” dovrà altresì recare, a pena di esclusione, la seguente dicitura:  

“RISERVATISSIMO NON APRIRE - Gara CIG 6387561E13 - Contiene offerta per l’affidamento 

dei servizi per l’espletamento della prova preselettiva del concorso pubblico a 10 posti nella 

qualifica funzionale di Funzionario amministrativo-contabile vice direttore del Corpo Nazio-

nale dei Vigili del Fuoco. 

Servizio responsabile: Dipartimento dei Vigili del Fuoco del Soccorso pubblico e della Dife-

sa Civile – Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali. 

Il “Plico offerta” dovrà contenere al suo interno due buste (“A” e “B”), perfettamente chiuse, si-
gillate e controfirmate sui lembi di chiusura, con materiale idoneo a garantire la sicurezza contro 
eventuali manomissioni, contenenti rispettivamente i documenti amministrativi necessari per la 
gara e l'offerta economica. 

� Le buste, al fine di garantire la correttezza della procedura di gara, dovranno riportare a pena 
di esclusione, rispettivamente le seguenti diciture: 
- "Busta A - Documenti Amministrativi” - Gara CIG 6387561E13;  
- "Busta B - Offerta Economica” - Gara CIG 6387561E13. 
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5. DOCUMENTI AMMINISTRATIVI  
Ritenuto prevalente l'interesse della Stazione appaltante a portare a termine il buon esito della ga-
ra informale e considerato l’impellente urgenza di acquisire il servizio oggetto della gara stessa, 
si informa che, nel rispetto anche dell’art. 46 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. che prevede tas-
sativamente i motivi di esclusione dalla gara, la verifica dei dati e dei documenti a comprova dei 
requisiti sarà avviata in via prioritaria in modo tradizionale direttamente dalla Stazione appaltante 
e in via subordinata attraverso la banca dati dell'Autorità Nazionale Anticorruzione (procedura 

AVCPASS – Deliberazione AVCP n. 111 del 20.12.2012 in attuazione dell'art. 6 bis del D.Lgs. 163/2006). 

La documentazione, da inserire nella busta “A - Documenti Amministrativi” è la seguente: 
a) a pena di inammissibilità dell’offerta, dovrà essere allegato il codice "PASSOE" (documen-

to che attesta che l’Operatore Economico può essere verificato tramite AVCPASS) ottenuto dal con-
corrente all’atto della registrazione al servizio AVCPASS indicando il CIG (6387561E13) at-
tribuito alla gara in argomento.  Si precisa che qualora il “PASSOE” non sia incluso, in que-
sta fase, l’Operatore Economico non viene escluso dal prosieguo della gara, ma sarà ob-
bligato a produrlo in sede di verifica, qualora sorteggiato ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 
163/2006 e s.m.i. e/o in sede di aggiudicazione provvisoria, in funzione della graduatoria 
(1°/2° classificato). 

b) a pena di inammissibilità dell’offerta, dichiarazioni sottoscritte in conformità del D.P.R. 
445/2000 dal Legale Rappresentante attestanti che nei propri confronti e nei confronti del-
l'Impresa rappresentata non sussistono motivi ostativi in merito ai requisiti di ordine generale 
di cui all'artt. 38 e 39 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i; 

�c) a pena di esclusione, dichiarazioni sottoscritte in conformità del DPR 445/2000 dal Legale 
Rappresentante concernenti il fatturato globale d'impresa e l'importo relativo ai servizi nel 
settore oggetto della gara realizzati negli ultimi tre esercizi (2012, 2013 e 2014), che dovrà 
risultare per almeno una annualità non inferiore al valore della base d'asta, a comprova della 
capacità economico-finanziaria minima delle Imprese partecipanti, ai sensi dell’art. 41 co. 1, 
lett. c) del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.;  

�d) a pena di esclusione, dichiarazioni sottoscritte in conformità del D.P.R. 445/2000 dal Legale 
Rappresentante concernenti servizi analoghi prestati negli ultimi tre anni (2012, 2013 e 
2014) con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati, a com-
prova della capacità tecnico-professionale ai sensi dell’art. 42, co. 1, lett. a) del D.Lgs. 
163/2006 e s.m.i.;  

�e) a pena di esclusione, certificazione del sistema di qualità conforme alla norma UNI EN ISO 
9001:2000 in corso di validità nello specifico settore oggetto della presente gara, rilasciata da 
organismo accreditato (in originale o in copia conforme all'originale); 

f) dichiarazione del domicilio eletto per le comunicazioni di gara, nonché l'indirizzo e-mail di 
posta elettronica certificata, ai sensi dell’art. 79 co. 5 quinquies del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.; 

�g) a pena di esclusione, originale della cauzione provvisoria resa, ai sensi dell’art. 75 del 
D.Lgs. n. 163/2006, di importo pari ad Euro 500,00 (cinquecento/00) e con validità fino al 
31.12.2015, corrispondente al 1% dell’importo netto posto a base di gara, così ridotto del 
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50% per effetto del possesso della Certificazione di qualità della serie UNI EN ISO 9000: 
2000 in corso di validità, richiamato alla precedente lettera e). 
Il deposito cauzionale provvisorio dovrà essere autenticato dal Notaio, il quale deve con-
testualmente dichiarare di aver verificato i poteri di rappresentanza ed i limiti di impegno 
dello stesso soggetto. 
La cauzione provvisoria copre e viene escussa per:  
- mancata stipula del contratto per fatto del concorrente aggiudicatario; 
- mancanza, incompletezze e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichia-

razioni sostitutive di cui al D.Lgs. 163/2006, art. 38, co. 2-bis, in combinato disposto con 
l’art. 46, co. 1-ter, si applica il comma 2-bis del citato art. 38 (Determinazione ANAC n. 1 

dell’8 gennaio 2015 recante “Criteri interpretativi in ordine alle disposizioni dell’art. 38, co. 2-bis e 

dell’art. 46, co. 1-ter del D.Lgs. 12.4.2006, n. 163”);  
- dichiarazioni mendaci. 

La cauzione provvisoria potrà essere costituita, a scelta del concorrente, mediante: 
- fideiussione bancaria rilasciata da Istituto bancario; 
- fideiussione assicurativa rilasciata da Imprese assicurative autorizzati da IVASS (ex IS-

VAP); 
- fideiussione rilasciata dagli intermediari finanziari non bancari con sede legale nel terri-

torio italiano iscritti nell’albo di cui all’articolo 106 del D.Lgs. 1.9.1993, n. 385, che svol-
gono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 
revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 
161 del D.Lgs. 58/1998 e, specificamente: 
a) elenco speciale vigilato dalla Banca d’Italia (art. 107), consultabile sul sito 

www.bancaditalia.it; 
b) elenco delle imprese autorizzate da IVASS (ex ISVAP) e dall’IVARP (che ne assorbe 

le funzioni) all’esercizio nel ramo cauzione, consultabile sul sito istituzionale dello 
stesso istituto. 

La fideiussione dovrà prevedere a pena di esclusione:  
1) la rinuncia espressa al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;  
2) la rinuncia espressa all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile;  
3) la sua operatività entro 15 giorni su semplice richiesta scritta dell'Amministrazione;  
4) l'impegno reso dal fideiussore o rilasciato dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di 

cui all’articolo 106 del D.Lgs. 1.9.1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente 
attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del D.Lgs. 58/1998, a rilasciare 
la garanzia definitiva per l’esecuzione del contratto qualora il concorrente risultasse ag-
giudicatario. 

La garanzia provvisoria prodotta dai concorrenti non aggiudicatari verrà svincolata dalla Sta-
zione appaltante successivamente alla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva e, co-
munque, per il 2° classificato solo dopo che l'aggiudicatario abbia prodotto l’attestato com-
provante l’avvenuta costituzione della garanzia definiva. 

h) copia del Capitolato Tecnico di gara, controfirmati in ogni pagina dal Legale Rappresentante,  
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a titolo di completa conoscenza ed accettazione delle condizioni in esso riportate e delle pre-
stazioni richieste.   La mancanza non costituisce elemento di esclusione;  

i) a pena di inammissibilità dell’offerta, a corredo delle predette dichiarazioni, rese ai sensi 
del DPR 445/2000, e della documentazione firmata dal Legale Rappresentante, dovrà essere 
inserita fotocopia leggibile del documento di identità del dichiarante, in corso di validità. 

La predetta documentazione dovrà essere timbrata e siglata dal legale rappresentante in ogni pa-
gina.  

N.B.:  
� Ai sensi dell'art. 49 (Avvalimento) del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., il concorrente può soddisfare la 

richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e organiz-
zativo avvalendosi dei requisiti di altro operatore economico, alle condizioni previste dal citato 
art. 49 e subordinatamente alla produzione della documentazione ivi prevista. 
I documenti a comprova dell’avvalimento, previsti dal richiamato art. 49, sono richiesti a pena di 
esclusione. 

La Stazione appaltante effettuerà nei confronti dei concorrenti 1° e 2° classificati i controlli 
d’ufficio previsti ai sensi dell'art. 48 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. 

Precisazioni e chiarimenti: 
In attuazione della Deliberazione dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.AC.) n. 111 del 
20/12/2012 e modificazioni pertinenti: 

• la verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed econo-
mico-finanziario, avviene, ai sensi dell’art. 6-bis del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i e della pre-
detta delibera attuativa, attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dal-
l’A.N.AC., fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo 6-bis; 

• tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente re-
gistrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale A.N.AC. (Servizi ad accesso 

riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. Il sistema AVCPASS consente al-
l’Operatore economico, tramite apposita area dedicata, di inserire a sistema i documenti la 
cui produzione è a proprio carico ai sensi dell’art. 6-bis, co. 4 del citato D.Lgs. 163/2006 e 
s.m.i. 

• L’operatore economico, dopo la registrazione al servizio AVCPASS, indica al sistema il 
numero di gara 6158461 rilasciato dal SIMOG (A.N.AC.) in sede di richiesta del CIG ed il 
numero di CIG 6387561E13 della procedura di affidamento.   Il sistema rilascia un 
“PASSOE” da inserire nella busta “A - Documentazione amministrativa”.   Fermo re-
stando l’obbligo per l’operatore economico di presentare le autocertificazioni richieste 
dalla normativa vigente e dalla presente lettera di invito-disciplinare in ordine al pos-
sesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di affidamento, il “PASSOE” 
rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte 
delle stazioni appaltanti. 
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In ottemperanza all’art. 5 della predetta delibera 111/2012, la documentazione e/o i dati a com-
prova del possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli artt. 38 e 39 del D.Lgs. 163/2006 
e s.m.i. che sono messi a disposizione mediante adeguati sistemi di cooperazione applicativa 
dagli Enti Certificanti, ai sensi dell’art. 6-bis, co. 4, del citato D.Lgs., attraverso il sistema 
AVCPASS e che saranno acquisiti d’ufficio sono i seguenti: 

a) Visura Registro delle Imprese fornita da Unioncamere; 

b) Certificato del Casellario giudiziale integrale fornito dal Ministero della Giustizia; 
c) Anagrafe delle sanzioni amministrative – selettivo ex art. 39 DPR 313/2012 dell’Impresa, 

fornita dal Ministero della Giustizia; 

d) Comunicazione di regolarità fiscale fornita dall’Agenzia delle Entrate; 

e) Documento Unico di Regolarità Contributiva fornito dall’INAIL; 
f) Comunicazione Antimafia fornita dal Ministero dell’Interno. 

Le annotazioni nel casellario informatico dei contratti pubblici, di cui all’art. 7, comma 10, del 
Codice, unitamente alla dimostrazione del contributo obbligatorio dovuto all’ANAC da parte dei 
soggetti partecipanti, sono rese disponibili dall’Autorità nell’ambito del sistema AVCPASS, 
Per quanto non espressamente ricompreso nell’ambito dei documenti di cui sopra, la Stazione 
Appaltante provvede al recupero della documentazione a comprova, secondo le modalità previste 
dall’art. 40, co. 1, del D.P.R. 445/2000. 

6. OFFERTA ECONOMICA 
�La busta "B – Offerta Economica" dovrà, a pena di esclusione, essere tale da non rendere co-

munque conoscibile il proprio contenuto. 

�Nella busta “B" il concorrente dovrà inserire, a pena d’esclusione, la “Dichiarazione di offerta” 
(da redigere adottando il fac-simile predisposto) con apposta marca da bollo di € 16,00. 
L'offerta redatta in lingua italiana, dovrà essere sottoscritta in tutte le pagine dal legale rappre-
sentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura (in caso di 

procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.AA., l'originale della procura, ovvero copia 

autenticata dal Notaio che l’ha redatta, dovrà essere prodotta nella busta “A – Documenti Am-
ministrativi”).  

Nel caso in cui la dichiarazione di offerta sia redatta in lingua diversa dall’italiano, essa dovrà es-
sere corredata da traduzione giurata. 

La “Dichiarazione di offerta” dovrà essere redatta sul modello allegato alla presente ove dovrà 
essere indicato il prezzo complessivo offerto, come riportato nel modello stesso, e dovrà conte-
nere l’indicazione dei costi per la sicurezza sostenuti dall’offerente. 

Si avverte che in caso di discordanza dei valori indicati nelle varie parti dell'offerta economica si 
riterrà valido il valore più favorevole per l'Amministrazione. 

In considerazione della natura del servizio oggetto della gara, non sussiste, ai sensi dell’art. 26 del 
D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81, l’obbligo di procedere alla predisposizione dei documenti di cui ai 
commi 3 e 3 ter del predetto decreto (D.U.V.R.I.).  
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7. MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
La gara verrà aggiudicata con il criterio del “prezzo più basso”, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. 
163/2006. 

�Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino: 
- offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni di 

prestazione dei servizi specificate nella presente lettera di invito-disciplinare, nel capitolato 
tecnico ed in tutti i documenti di gara; 

- offerte che siano sottoposte a condizioni; 
- offerte incomplete e/o parziali; 
- offerte di servizi che non possiedano le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato tecnico 

e/o negli altri documenti di gara, ovvero di servizi con modalità difformi, in senso peggio-
rativo, da quanto stabilito nel citato Capitolato tecnico. 

�Saranno, altresì, esclusi: 
- i concorrenti coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio tra concorrenti e/o le-

sive della segretezza delle offerte; 
- i concorrenti che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti a pena di esclusione, ovvero 

che abbiano reso false dichiarazioni.   A tal proposito, si rammenta che la falsità in atti e le 
dichiarazioni mendaci comportano le sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 
445/2000. 

Si precisa, inoltre, che: 
- l'Amministrazione si riserva il diritto di: 

a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti idonea a soddisfare l’oggetto 
contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’articolo 81, co. 3, del D.Lgs. n. 163/2006; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché idonea;  
c) sospendere, non aggiudicare o reindire la gara motivatamente;  
d) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’ag-

giudicazione definitiva; 

- in caso di offerte giudicate a pari merito si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio; 

�- ai sensi dell’art. 46 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., i concorrenti potranno essere invitati a com-
pletare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle dichiarazioni 
presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine perentorio tassativo entro cui i concor-
renti devono far pervenire quanto richiesto, pena l’esclusione dalla gara; 

- le offerte anormalmente basse verranno valutate ai sensi degli articoli 86, 87, 88 e 89 del D. 
Lgs. n. 163/2006.   In tali ipotesi, al concorrente la cui offerta risulti anormalmente bassa verrà 
richiesto di produrre apposito documento con le giustificazioni di cui all’art. 87 del citato D. 
Lgs. con riferimento all’importo offerto (quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo, le voci del 

costo del lavoro, le spese generali e l’utile che il concorrente intende perseguire, ecc., ecc.). 
La mancata produzione del documento con le predette giustificazioni, non sarà causa di esclusi-
one dalla procedura, ma formerà oggetto di richiesta di integrazione. 
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- gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 (centottanta) giorni na-
turali e consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte stesse. 

La gara sarà dichiarata aperta dal Presidente della Commissione giudicatrice il giorno 24 sett. 
2015, con inizio alle ore 10:00 presso gli uffici della Direzione Centrale per le Risorse Logistiche 
e Strumentali del Dipartimento dei Vigili del Fuoco del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile 
siti in Via Cavour, n. 5 - Roma, con seduta aperta al pubblico. 

Alle sedute pubbliche potranno assistere incaricati di ciascun concorrente, muniti di documento 
di identificazione in corso di validità.   Al fine di consentirne l'accesso alla sede dell'Ammini-
strazione e di presenziare alle sedute pubbliche dovrà essere comunicato, entro il giorno prece-
dente la data di detta seduta, il nome, cognome, luogo e data di nascita, degli incaricati, mediante 
posta elettronica certificata all'indirizzo: dc.risorselogistichestrumentali@cert.vigilfuoco.it  . 

Nel corso della prima seduta pubblica di gara si procederà, nell’ordine: 
� alla verifica dell’integrità dei “Plichi offerta” pervenuti entro il termine previsto nella pre-

sente lettera di invito-disciplinare; 
� al sorteggio per il controllo del possesso dei requisiti ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 

163/2206 e s.m.i.; 
� all’apertura dei “Plichi offerta” pervenuti ed alla verifica della presenza e dell’integrità del-

le buste “A” e “B” contenute all’interno di ciascun plico offerta; 
� all’apertura delle buste "A - Documenti Amministrativi" di tutte le offerte ed alla constata-

zione della presenza e regolarità formale dei documenti ivi contenuti, apponendo la sigla del 
RUP e dei due testimoni sui documenti presentati; 

� alla verifica dell’integrità delle buste "B - Offerta Economica" di tutte le offerte, che reste-
ranno chiuse e sigillate e che saranno custodite, con ogni accortezza presso l’Ufficio del-
l’Ufficiale Rogante e consulente in materia contrattuale di questa Direzione Centrale. 

Terminati gli adempimenti della prima seduta pubblica di gara, la Commissione giudicatrice re-
digerà apposito verbale che verrà debitamente sottoscritto dalla Commissione stessa, dai due te-
stimoni e dai rappresentanti delle Imprese partecipanti, ove interessati. 

La Commissione giudicatrice, in successiva seduta riservata, procederà all’esame del contenuto 
dei documenti delle buste ”A”, redigendo nel caso relativo verbale. 

Terminata l’analisi dei documenti delle buste “A” ed effettuati i controlli sul possesso dei requi-
siti ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 163/2206 e s.m.i., il Presidente della Commissione giudicatrice 
in seduta pubblica, dopo aver dato conto dell’esito dei controlli effettuati, procederà all’apertura 
delle buste "B - Offerta Economica", dando lettura del prezzo offerto da ciascun concorrente.   
Saranno considerate le prime due cifre dopo la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento 
(esemp.: 123,45678 è 123,45). 

Della convocazione di detta seduta pubblica verrà data comunicazione a mezzo posta elettronica 
certificata, ai recapiti forniti dai concorrenti con almeno tre giorni naturali consecutivi di anticipo 
rispetto alla data stabilità per lo svolgimento della seduta stessa.   Per l’eventuale presenza a tale 
seduta valgono le regole indicate per la prima seduta pubblica di gara. 
Dopodiché la Commissione giudicatrice procederà a stilare la graduatoria  sulla  base del  miglior  
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prezzo netto offerto ed all'aggiudicazione provvisoria della gara. 

Terminati gli adempimenti della seconda seduta pubblica di gara, la Commissione giudicatrice 
redigerà apposito verbale che verrà debitamente sottoscritto dalla Commissione stessa, dai due te-
stimoni e dai rappresentanti delle Imprese partecipanti, ove interessati. 

In eventuale successiva seduta riservata, la Commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 86 e se-
guenti del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., procederà alla valutazione della congruità dell'offerta risulta-
ta aggiudicataria provvisoria.   In tale sede la Commissione giudicatrice procederà ad effettuare 
tutte le attività di verifica in accordo con quanto previsto all’art. 121 del D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 
207. 

Poiché la base d’asta al netto degli oneri fiscali è inferiore a € 100.000,00, la Commissione giudi-
catrice procederà all’esclusione automatica delle offerte anormalmente basse ai sensi dell’art. 124 
co. 8 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.   Qualora il numero delle offerte sia inferiore a 10 (dieci), non si 
procede alla determinazione della soglia di anomalia e non è esercitabile la facoltà di esclusione 
automatica, quindi, si applicherà l’art. 86 co. 3 del richiamato D.Lgs.    Qualora il numero delle 
offerte ammesse sia inferiore a 5 (cinque), ai sensi dell’art. 86, co. 4 del citato D.Lgs., non si pro-
cederà al calcolo della soglia di anomalia. 

Qualora la Commissione giudicatrice riscontrasse l'anomalia dell'offerta con conseguente esclu-
sione, in successiva seduta pubblica comunicherà l’esclusione stessa, procedendo all’aggiorna-
mento della graduatoria provvisoria. 

Successivamente, il RUP procederà agli adempimenti relativi all’aggiudicazione definitiva ai 
sensi degli articoli 11 e 12 del D.Lgs. n. 163/2006, ed effettuerà la comunicazione dell’aggiu-
dicazione definitiva stessa ai sensi dell’art. 79, comma 5, lett. a) del citato D.Lgs. n. 163/2006. 

VARIAZIONI INTERVENUTE DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 
Ai sensi dell’art. 116 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., il concorrente dovrà comunicare tempesti-
vamente all'Amministrazione le eventuali variazioni intervenute in corso di gara rispetto a quanto 
dichiarato, trasmettendo apposita dichiarazione resa, nelle forme di legge, dal legale rappresen-
tante avente i poteri necessari per impegnare l’Impresa nella presente procedura, mediante posta 
elettronica certificata all'indirizzo:  dc.risorselogistichestrumentali@cert.vigilfuoco.it . 
La dichiarazione dovrà contenere gli elementi idonei alla identificazione certa dell'offerente e do-
vrà recare nell’oggetto la dicitura: “Gara CIG 6387561E13 - Variazioni". 

8. RISERVA DI NON AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
L’Amministrazione appaltante, in qualunque momento, si riserva la facoltà di non dare corso 
all’aggiudicazione.   La stessa, ai sensi dell’art. 81 co. 3 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., non pro-
cederà all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate sia giudicata convenien-
te o idonea, oppure se ragioni di pubblico interesse e/o straordinarie e imprevedibili  comportino 
variazioni agli obiettivi perseguiti attraverso la gara informale in oggetto. 

In caso non di aggiudicazione validamente motivata, i concorrenti non  potranno  sollevare  ecce-
zione alcuna o pretendere compensi di sorta a nessun titolo.  
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9. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 
Con la comunicazione di aggiudicazione definitiva di cui all’art. 79, co. 5, lett. a) del D.Lgs. n. 
163/2006, il RUP richiederà all’Impresa aggiudicataria di far pervenire all'Amministrazione: 

- nel termine di 7 (sette) giorni solari dalla ricezione della suddetta comunicazione, dichiarazio-
ne attestante gli estremi identificativi del/i conto/i corrente dedicato/i, anche non in via esclu-
siva, al presente appalto nonché le generalità (nome e cognome) e il codice fiscale delle per-
sone delegate ad operare su detto/i conto/i, in adempimento a quanto previsto dall’art. 3, co. 7, 
della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i.   Si rappresenta altresì che l’Aggiudicatario è tenuto 
a comunicare tempestivamente, e comunque entro e non oltre 7 giorni dalla/e variazione/i, 
qualsivoglia variazione intervenuta in ordine ai soprarichiamati dati; 

- nel termine di 15 (quindici) giorni naturali e consecutivi dalla ricezione della suddetta comuni-
cazione, la seguente documentazione: 

� a) originale della cauzione definitiva costituita in favore della Amministrazione, a garanzia de-
gli impegni contrattuali, ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. n. 163/2006, pari al 10% del-
l’importo netto aggiudicato (con eventuale riduzione del 50% dell’importo garantito ai sensi 
del co. 7 del citato articolo, qualora l’impresa aggiudicataria sia in possesso certificazione di 
qualità in corso di validità).  
Detta cauzione dovrà prevedere, a pena di esclusione, la rinuncia espressa al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia espressa all’eccezione di cui 
all’articolo 1957, co. 2, del codice civile, la sua operatività entro quindici giorni su semplice 
richiesta scritta dell'Amministrazione. 
La cauzione definitiva dovrà essere autenticata dal Notaio, il quale deve contestualmente di-
chiarare di aver verificato i poteri di rappresentanza ed i limiti di impegno dello stesso sog-
getto. 
La cauzione copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento del Contratto e cessa di 
avere effetto a completa ed esatta esecuzione delle obbligazioni nascenti dal contratto stes-
so.   Qualora l’ammontare delle garanzie dovesse ridursi per effetto dell’applicazione di pe-
nali, o per qualsiasi altra causa, l’aggiudicatario dovrà provvedere al suo reintegro. 
La cauzione sarà svincolata nei termini di legge dalla Stazione appaltante, alla cessazione di 
ogni adempimento e responsabilità verso l'Amministrazione, verificata l’esatta esecuzione 
della prestazione, su istanza dell’Impresa; 

b) la nomina da parte dell’aggiudicatario di un proprio dipendente, con le relative generalità, i 
recapiti telefonici, l’indirizzo di posta elettronica e gli orari di servizio, avente compiti di 
interfaccia tecnica con l’Amministrazione.  

Qualora la documentazione di cui sopra non pervenga o risulti incompleta o formalmente e so-
stanzialmente irregolare, il assegnerà un termine tassativo perentorio per la ricezione della docu-
mentazione senza difetti, decorso inutilmente il quale lo stesso procederà alla revoca unilaterale 
dell’aggiudicazione. 

Ove l'Amministrazione non preferisca indire una nuova procedura di gara, nel rispetto degli a-
dempimenti relativi all’aggiudicazione di cui agli articoli 11 e 12 del D.Lgs. n. 163/2006, proce-
derà all’aggiudicazione definitiva in favore del concorrente che segue nella graduatoria che, in tal 
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caso, sarà tenuto a presentare rispettivamente entro 7 (sette) e 15 (quindici) giorni naturali conse-
cutivi dal ricevimento della comunicazione di aggiudicazione, la documentazione precedente-
mente indicata. 

In ogni caso, l'Amministrazione potrà rivalersi sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta dal-
l’aggiudicatario cui è stata revocata l’aggiudicazione, procedendo all’incameramento della stessa. 

10. STIPULAZIONE DEL CONTRATTO E SPESE 
Il contratto per il servizio in oggetto sarà stipulato con l’aggiudicatario mediante scrittura privata. 

Tutte le spese inerenti e conseguenti alla stipulazione del contratto d’appalto saranno a carico 
dell’aggiudicatario. 

Dopo la stipula del contratto, il RUP comunicherà all’aggiudicatario il nominativo e i recapiti del 
“Direttore dell’esecuzione del Contratto”: questa figura è prevista dagli artt. 272 e 300 del Rego-
lamento di attuazione del Codice dei contratti (DPR 207/2010) per lo svolgimento di tutti i com-
piti relativi alla vigilanza sulla corretta esecuzione del contratto stesso. 

11. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E DEI CREDITI 
È fatto espresso divieto all’aggiudicataria di cedere in tutto o in parte il contratto, nonché di affi-
darne l’esecuzione parziale o totale a soggetti terzi ai sensi dell’art. 117 del D.Lgs. n. 163/2006 e 
s.m.i. 

Sono fatti salvi i casi di trasformazione, fusione, incorporazione e scissione di impresa per i quali 
la cessione del contratto è consentita, ai sensi dell'articolo 1406 e seguenti del c.c. e dell'articolo 
116 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., a condizione che il cessionario (oppure il soggetto risultante 
dall'avvenuta trasformazione, fusione, incorporazione o scissione), provveda a documentare il 
possesso dei requisiti previsti per la gestione della prestazione di cui trattasi. 

Inoltre, fatto salvo quanto previsto dall’art. 117 (Cessione dei crediti derivanti dal contratto) del 
citato D.Lgs., è fatto divieto all’Impresa di cedere a terzi, in qualsiasi forma, i crediti derivanti dal 
contratto, salvo formale autorizzazione espressa dell’Amministrazione e il rispetto delle norme 
sulla tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010. 

12. ADEMPIMENTI DELL’IMPRESA AGGIUDICATARIA E PENALITA' 
L’Impresa aggiudicataria è tenuta ad ottemperare a tutte le disposizioni relative alle assicurazioni 
sociali, derivanti da legge o da contratto di lavoro, per tutto il personale che intervenga nella ese-
cuzione del contratto, con qualsiasi incarico ed a qualsiasi titolo. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare controlli sulle modalità di esecuzione del 
servizio e di risolvere il contratto con semplice atto amministrativo qualora, nel corso dei predetti 
controlli, venissero rilevate deficienze tali da costituire inadempimento totale o parziale della ob-
bligazione contrattuale assunta. 

A seguito di eventuale risoluzione del contratto, l’Amministrazione, oltre all’incameramento del-
la garanzia definitiva, si riserva la facoltà di procedere in danno. 
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Qualora l’Impresa aggiudicataria, per motivi non imputabili all'Amministrazione, per forza mag-
giore o caso fortuito, anche se imputabile a terzi, ritardi l'esecuzione dei servizi oltre i termini 
concordati e prescritti in contratto, sarà applicata una penalità come da Capitolato Tecnico (Art. 
12 - Penalità). 

13. RESPONSABILITÀ ED OBBLIGHI DERIVANTI DAI RAPPORTI DI LAVORO DEL-
L’AGGIUDICATARIO 

La Stazione appaltante è esonerata da qualunque responsabilità derivante dai rapporti di lavoro 
tra l’aggiudicataria e i terzi.   L’aggiudicataria assume in proprio ogni responsabilità civile e pe-
nale in caso di infortuni e di danni arrecati eventualmente dal proprio personale nell’esecuzione 
delle prestazioni. 

Sono a carico dell’aggiudicataria tutti gli oneri inerenti al rapporto di lavoro del proprio personale 
occupato in esecuzione del contratto, compresi quelli previdenziali ed assistenziali, nonché quelli 
relativi alla responsabilità del datore di lavoro per danno del dipendente. 

L’aggiudicataria si impegna a ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti e/o col-
laboratori in base alle leggi vigenti sulle assicurazioni sociali e in generale a tutte le disposi-
disposizioni normative vigenti in materia di lavoro. 

14. SOSPENSIONE DEL SERVIZIO E DIRITTO DI RECESSO 
L’Amministrazione appaltante si riserva il diritto di sospendere il servizio e di risolvere il contrat-
to qualora, nel corso di svolgimento del servizio, intervengano fatti e provvedimenti i quali modi-
fichino la situazione esistente all’atto della sottoscrizione del contratto o ne rendano impossibile o 
inopportuna la sua conduzione a termine.   In tal caso saranno riconosciute all’aggiudicataria le 
spese sostenute alla data di comunicazione del recesso. 

15. CONTROVERSIE E FORO COMPETENTE 
Per ogni controversia che dovesse insorgere in ordine all’interpretazione ed all’esecuzione del 
contratto conseguente all’aggiudicazione dell’appalto di cui alla presente lettera di invito-discipli-
nare, le parti  faranno  obbligatoriamente  ricorso alla giurisdizione dell’autorità ordinaria, con  e- 
sclusione di qualsiasi tipo di arbitrato. 

Le parti convengono che, per le controversie di cui sopra, è competente il Foro di Roma, con 
l’esclusione di ogni altro foro alternativo. 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti dall'Amministrazione per le finalità inerenti la presente procedura saranno trattati ai 
sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali). 

I concorrenti, singoli o associati o in raggruppamento, autorizzano nella domanda di parteci-
pazione alla gara, la Stazione appaltante al trattamento dei propri dati e di quelli dei diretti colla-
boratori. 
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°°°°°°°°°°°°°°° 

La presente lettera di invito-disciplinare, completa degli allegati, costituisce parte integrante del 
Capitolato tecnico per l’individuazione dell’operatore economico privato a cui affidare il servizio 
di cui trattasi. 

Allegati  
(Atti da sottoscrivere in conformità del D.P.R. 445/2000 dal Legale Rappresentante dell’Impresa concorrente e tra-

smettere all’atto della presentazione dell’offerta): 

- n. 1 Capitolato Tecnico di gara; 

- n. 1 modello fac-simile: “Autocertificazione requisiti di cui all’art. 38 D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.” com-
pleto dei seguenti allegati: 

- Prospetto 1: Dichiarazione sostitutiva del Certificato di iscrizione alla Camera di Commercio 
Industria Artigianato agricoltura; 

- Prospetto 2: Capacità tecnico-imprenditoriale 
- Prospetto 3: Capacità economico-finanziaria 
- Prospetto 4: Servizi similari realizzati negli ultimi 3 anni 
- Prospetto 5: Informazioni integrative per i Consorzi 

- n. 1 modello fac-simile: “Dichiarazione di offerta”; 

- n. 1 modello fac-simile: “Contratto” (da non trasmettere e non sottoscrivere); 

 

IL DIRETTORE CENTRALE 
(Parisi) 

 
 


