
 

RICEZIONE E 
PROTOCOLLO 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

PRELIMINARE 

VERIFICA  
NEGATIVA 

VERIFICA 
POSITIVA 

STAMPA  
LETTERA 241 

INIZIO PROCEDURA DI 
OMOLOGAZIONE 

COMPILAZIONE 
CHECK LIST 

30 GG 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

DEFINITIVA 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA  
NEGATIVA 

FIRMA CHECK LIST SIGLA 
LETTERA 241 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

VERIFICA TECNICA 
PRELIMINARE 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA 
NEGATIVA 

STAMPA ATTO 
DI 

OMOLOGAZIONE 

STAMPA 
LETTERA DI 

INTEGRAZIONE 
(90 GG.) 

STAMPA 
LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 
(10 GG.) 

VERIFICA 
TECNICA 

DEFINITIVA 

VERIFICA  NEGATIVA 
(SOLO SE È GIÀ STATA 

CHIESTA INTEGRAZIONE) 
VERIFICA 
POSITIVA 

RICHIESTA 
INTEGRAZIONE 

(UNA VOLTA 
SOLA) 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

SIGLA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FIRMA 
LETTERA DI 
INTEGRAZ. 

SIGLA LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

SIGLA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FIRMA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FUNZIONE AMMINISTRATIVA RESPONSABILE SETTORE DIRIGENTE UFFICIO DIRETTORE FUNZIONE TECNICA 

ALLA GESTIONE 

INTEGRAZIONI 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

ALLA GESTIONE 

INTEGRAZIONI 

STAMPA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA LETTERA 
DINIEGO 

FIRMA LETTERA DI 
DINIEGO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

LEGENDA 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

SPONTANEA O 

AMMINISTRATIVA 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

TECNICA 

O ART. 10bis 

FIRMA LETTERA 
241 

È GIÀ STATA 
CHIESTA 

INTEGRAZIONE?  
NO 

SÌ 

FIRMA LETTERA 
ART. 10 bis 



 

DA ESTERNO 

INIZIO PROCEDURA GESTIONE 
INTEGRAZIONI 

NATURA 
INTEGRAZIONE 

DA VERIFICA AMMINISTRATIVA DA VERIFICA TECNICA DA ART. 10bis SPONTANEA 

FIRMA LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

ALLA VERIFICA 
TECNICA 

PRELIMINARE 

FUNZIONE AMMINISTRATIVA RESPONSABILE SETTORE DIRIGENTE UFFICIO DIRETTORE FUNZIONE TECNICA 

LEGENDA 

ALLA VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

PRELIMINARE 

RICEZIONE 
DA SCADENZARIO 

PER SUPERAMENTO 
TERMINI 

STAMPA 
LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 
(10 GG.) 

STAMPA LETTERA DI 
DINIEGO 

SIGLA LETTERA DI 
DINIEGO 

SIGLA LETTERA DI 
DINIEGO 

FIRMA LETTERA DI 
DINIEGO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

SIGLA LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 

TIPOLOGIA 
SCADENZA 

TERMINI 

DA ART. 10bis 

DA INTEGRAZIONI 



 

RICEZIONE E 
PROTOCOLLO 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

PRELIMINARE 

VERIFICA  
NEGATIVA 

VERIFICA 
POSITIVA 

INIZIO PROCEDURA DI 
RINNOVO OMOLOGAZIONE 

COMPILAZIONE 
CHECK LIST 

30 GG 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA  
NEGATIVA 

FIRMA CHECK LIST 

VERIFICA TECNICA 
PRELIMINARE 

VERIFICA  
NEGATIVA 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA 
TECNICA 

VERIFICA 
POSITIVA 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

SIGLA ATTO DI 
RINNOVO 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

SIGLA ATTO DI 
RINNOVO 

FIRMA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FUNZIONE AMMINISTRATIVA RESPONSABILE SETTORE DIRIGENTE UFFICIO DIRETTORE FUNZIONE TECNICA 

ALLA GESTIONE 

INTEGRAZIONI 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

SIGLA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA LETTERA 
DINIEGO 

FIRMA LETTERA DI 
DINIEGO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

LEGENDA 

STAMPA ATTO DI RINNOVO 
(IN CASO DI OMOLOGAZIONE DIGITALE) 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

SPONTANEA O 

AMMINISTRATIVA 

STAMPA 
LETTERA DI 

INTEGRAZIONE 
(10 GG.) 

STAMPA 
LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 
(10 GG.) 

STAMPA 
LETTERA 
DINIEGO 

È GIÀ STATA 
CHIESTA 

INTEGRAZIONE?  
NO 

SÌ 

RICHIESTA 
INTEGRAZIONE 

(UNA VOLTA 
SOLA) 

VERIFICA  NEGATIVA 
(SOLO SE È GIÀ STATA 

CHIESTA INTEGRAZIONE) 

FIRMA 
LETTERA DI 
INTEGRAZ. 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

SIGLA LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

TECNICA 

O ART. 10bis 

FIRMA LETTERA 
ART. 10 bis 



 

RICEZIONE E 
PROTOCOLLO 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

PRELIMINARE 

VERIFICA  
NEGATIVA 

VERIFICA 
POSITIVA 

STAMPA  
LETTERA 241 

INIZIO PROCEDURA DI 
ESTENSIONE OMOLOGAZIONE 

COMPILAZIONE 
CHECK LIST 

30 GG 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

DEFINITIVA 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA  
NEGATIVA 

FIRMA CHECK LIST SIGLA 
LETTERA 241 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

VERIFICA TECNICA 
PRELIMINARE 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA 
NEGATIVA 

STAMPA ATTO 
DI 

OMOLOGAZIONE 

STAMPA 
LETTERA DI 

INTEGRAZIONE 
(90 GG.) 

STAMPA 
LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 
(10 GG.) 

VERIFICA 
TECNICA 

DEFINITIVA 

VERIFICA  NEGATIVA 
(SOLO SE È GIÀ STATA 

CHIESTA INTEGRAZIONE) 
VERIFICA 
POSITIVA 

RICHIESTA 
INTEGRAZIONE 

(UNA VOLTA 
SOLA) 

INOLTRO AL RESPONSABILE 
DI SETTORE 

SIGLA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FIRMA 
LETTERA DI 
INTEGRAZ. 

SIGLA LETTERA 
ART. 10bis 

(UNA VOLTA SOLA) 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

SIGLA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FIRMA ATTO DI 
OMOLOGAZIONE 

FUNZIONE AMMINISTRATIVA RESPONSABILE SETTORE DIRIGENTE UFFICIO DIRETTORE FUNZIONE TECNICA 

ALLA GESTIONE 

INTEGRAZIONI 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

ALLA GESTIONE 

INTEGRAZIONI 

STAMPA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA LETTERA 
DINIEGO 

FIRMA LETTERA DI 
DINIEGO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

LEGENDA 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

SPONTANEA O 

AMMINISTRATIVA 

DA EVENTUALE 

INTEGRAZIONE 

TECNICA 

O ART. 10bis 

FIRMA LETTERA 
241 

È GIÀ STATA 
CHIESTA 

INTEGRAZIONE?  
NO 

SÌ 

FIRMA LETTERA 
ART. 10 bis 



 

DA ISTANZA 

INIZIO PROCEDURA PRESA D’ATTO DI 
VARIAZIONE TITOLARITÀ DI CERTIFICATI 

DI OMOLOGAZIONE 

FUNZIONE AMMINISTRATIVA RESPONSABILE SETTORE DIRIGENTE UFFICIO DIRETTORE FUNZIONE TECNICA 

LEGENDA 

AVVIO DA VERIFICA INTERNA 

RICEZIONE E 
PROTOCOLLO 

VERIFICA 
AMMINISTRATIVA 

PRELIMINARE 

VERIFICA  
NEGATIVA 

VERIFICA 
POSITIVA 

STAMPA  
LETTERA 

INOLTRO AD 
UFFICIO I 

COMPILAZIONE 
CHECK LIST 

(30 gg) 

PREDISPOSIZIONE 
COMUNICAZIONE DI 

CORREZIONE O ISTANZA 
DI CAMBIO INTESTAZIONE 

CONTROLLO E FIRMA 
COMUNICAZIONE DI 

CORREZIONE O ISTANZA 
DI CAMBIO INTESTAZIONE 

PROTOCOLLO 
ED INVIO 

(30 gg) 

VERIFICA E 
FIRMA 

LETTERA 
INOLTRO AD 

UFFICIO I 

 
STAMPA  

LETTERA PRESA 
D’ATTO 

VERIFICA 
DICHIARAZIONI 
SOSTITUTIVE 

UFFICIO I 

VERIFICA 
POSITIVA 

VERIFICA  
NEGATIVA 

SIGLA LETTERA 
PRESA D’ATTO 

SIGLA LETTERA DI 
PRESA D’ATTO 

FIRMA LETTERA  
PRESA D’ATTO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 

STAMPA 
LETTERA 
ART. 10bis 
(UNA VOLTA 

SOLA) 
(10 GG.) 

DA ART. 10 bis 

SIGLA LETTERA 
LETTERA 
ART. 10bis 

FIRMA LETTERA 
LETTERA 
ART. 10bis 

NESSUNA 
RISPOSTA IN 

30 gg 

STAMPA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA 
LETTERA 
DINIEGO 

SIGLA 
LETTERA 
DINIEGO 

FIRMA 
LETTERA 
DINIEGO 

PROTOCOLLO ED 
INVIO 


