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Introduzione

Il presente documento € una linea guida alla compilazione on line della domanda di partecipazione
alla selezione per 27 posti da radioriparatore per le esigenze dei Nuclei telecomunicazioni
territoriali e della Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali.

Modalita di presentazione della domanda

La modalita di partecipazione alla procedura selettiva prevede cinque fasi:
1. I'accesso all’applicazione;

2. la compilazione online della domanda di partecipazione;

3. la sottomissione della domanda al sistema;

4. la stampa della domanda, possibile solo dopo la scadenza dei termini di presentazione della
domanda;

5. la sottoscrizione della stessa e I'invio, a mezzo protocollo, alla Direzione Centrale della Formazione,
tramite la propria sede di servizio.
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Info da leggere per il candidato

1. La domanda deve essere presentata esclusivamente mediante la compilazione online della
stessa all'indirizzo https://selezioneradioriparatore.dipvvf.it

2. L'accesso alla piattaforma avviene tramite le credenziali di dominio dipvvf; per qualsiasi
problematica di account/password, scrivere una richiesta di assistenza all’account
registrazioneutenti@vigilfuoco.it

3. La domanda richiede la compilazione di cinque sezioni:
Disclaimer
Anagrafica
Dichiarazione Sede
Dichiarazioni
Dichiarazione Titoli Valutabili

4. Durante la compilazione della domanda, i dati inseriti non verranno salvati fino a quando non
si completa l'inserimento della domanda e si sottomette la domanda al sistema, tramite la
selezione del pulsante Invia Domanda.

5. Per ogni titolo dichiarato, deve essere necessariamente inserito il relativo attestato del titolo o
la certificazione sostitutiva, in formato pdf; la dimensione massima consentita € di 4 Mb.

6. Se la compilazione e sottomissione della domanda tramite I'apposito tasto di Invia Domanda
avviene con esito positivo, I'utente, avra evidenza della data e dell’'orario dell’ultima domanda
inviata ed il sistema visualizza i dati inseriti.

7. Se la compilazione e sottomissione della domanda tramite I'apposito tasto di Invia Domanda
avviene con esito negativo, il sistema ripropone tutti i dati inseriti, ad eccezione degli
eventuali pdf inseriti che I'utente dovra necessariamente inserire di nuovo.

8. Fino al termine di scadenza previsto dal bando per la presentazione della domanda, I'utente
puo modificare la domanda gia inviata; verra considerata esclusivamente |'ultima domanda
inviata, che sostituira quella inviata in precedenza.
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1. Accesso all’applicativo

L'applicativo e raggiungibile, solo dalla rete dipartimentale, all'indirizzo
http://selezioneradioriparatori.dipvvf.it.

L'accesso avviene tramite le credenziali del dominio dipvvf (nome.cognome@dipvvf.it e relativa
password).

Nella sezione Autenticazione, inserire i campi obbligatori:
e Username (nome.cognome@dipvvf.it)
e Password

| Sezione autenticazione

DSRR - Domanda alla Selezione per Radioriparatori

Ufficio per Servizi Informatici

’ N I RA I Direzione Centrale Risorse Logistiche e Strumentali
Dipartimenteo dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile
MODULO PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA PER LA SELEZIONE PER RADIORIPARATORI
Autenticazione (bando nota protocolo n.XXXX del dd / mm / yyyy della Direzione Centrale per la Formazione)
Username: E’ possibile compilare la domanda fino alle ore 13:59 del giorno dd/imm/2021
per il sole perscnale avente i requisiti previsti dal bando, relativi all'eta e alla qualifica
Password:
Assistenza
Hai biscgno di assistenza? Scrivici a

bando.radicriparateri@vigilfucco.it

Per problemi sulle credenziali di accesso, scrivere

a registrazioneutenti@vigilfuoco.it

Figura 1 - Home page della piattaforma
Nella sezione Assistenza, sono riportati gli account di posta elettronica:

- registrazioneutenti@vigilfuoco.it per eventuali problemi legati alle credenziali di accesso
- bando.radioriparatori@vigilfuoco.it per eventuali problematiche di carattere amministrativo

ATTENZIONE:

Il sistema consentira la compilazione della domanda solo se I'utente ha i requisiti previsti dal
bando relativi all’eta (inferiore ai 45 anni) e alla qualifica (personale del ruolo operativo del
C.N.VV.F.). In caso contrario, verra visualizzato il seguente messaggio di notifica all’'utente:

"Non é possibile presentare la domanda di partecipazione, in quanto dai dati posseduti
dal Dipartimento non ha i requisiti previsti dal bando"
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Home page
Effettuato I'accesso, la home page presenta:

- sulla parte sinistra:
¢ ilink per I'accesso diretto alle cinque sezioni
e il link per la richiesta di assistenza (Richiedi Assistenza)
e la data di ultima presentazione della domanda, visualizzata dopo il primo invio della
domanda
e il tasto di logout dalla procedura (tasto Esci)

- sulla parte destra:
¢ le diverse sezioni della domanda da compilare
e un messaggio con alcune indicazioni di compilazione della domanda:
o per inviare la domanda € necessario compilare tutti i campi OBBLIGATORI,
contrassegnati dal simbolo *
o se l'invio della domanda non va a buon fine, & necessario reinserire gli eventuali
file pdf che sono stati precedentemente inseriti

f Sezione con i link Indicazioni di compilazione della domanda A

DSRR - Domanda alla Selezione per Radioriparatori

Ufficio per Servizi Informatici
IN TRA N ET Direzione Centlele Risorse Logistiche e Strumentali

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Qivile

Dati Anagraifici
Per inviare la domanda, & necessario compilare tutti i dati OBBLIGATORI, contrassegnati dal simbolo *

In caso di ERRORE nell'invio della domanda, & necessario RICARICARE GLI EVENTUALI FILE.PDF INSERITI

Dichiarazione Sede

Dichiarazioni Disclaimer
D" |l sottoscritto dichiara di essere consapevole delle conseguenze penali cui si incorre in caso di falsita in atli o dichiarazioni
Dichiarazioni Titoli Valutabili mendaci, ai sensi dell'art. 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445
FLAE A S SEEE] Sezione Dati Anagrafici
Il sottoscritto
Data ultima presentazione domanda:
10/03/2021 123958 Nominativa: FRANCESCAROTILIO
Codice fiscale: RTLFENC73C66H501U
Qualifica: DIVD - DIRETTORE INFORMATICO VICE DIRIGENTE
Sede di servizio: Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali - Ufficio per i servizi informatici
Data di nascita: 26/03/1973
Luoge di nascita ROMA (RM)
Esci Provincia di residenza [ROMA v o
Recapito telefonico: | 12345678 &
| Indirizzo di posta elettronica istituzionale: francesca rotilio@vigilfuoco.it

Figura 2 - Home page dopo l'accesso

tasto di logout l

. . e . . \ 4
Sezioni di compilazione

v Visualizzazione della data di ultimo invio

Qualsiasi messaggio di errore relativo alla non completezza dei dati, verra visualizzato solo dopo
aver sottomesso la domanda a sistema.
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2. Compilazione della domanda

Si riporta la descrizione delle sezioni che |'utente deve compilare.

v" Disclaimer
L'utente deve selezionare la casella relativa alla consapevolezza delle conseguenze penali cui si

incorre in caso di falsita delle dichiarazioni.

La compilazione di tale sezione e obbligatoria.

Disclaimer
@ “11l sottoscritto dichiara di essere consapevole delle conseguenze penali cui si incorre in caso di falsita in atti o dichiarazioni
mendaci, ai sensi dell'art. 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445

Figura 3 - Sezione 'Disclaimer’

v’ Sezione Dati Anagrafici
La sezione presenta i campi relativi ai dati anagrafici; tutti i campi della sezione sono precompilati

dal sistema, ad eccezione dei seguenti campi che devono essere compilati dall’'utente:
o provincia di residenza: valore selezionabile da lista valori
o recapito telefonico: inserimento a testo libero (il sistema non effettua alcun controllo sui
caratteri inseriti)

La compilazione di tali campi é obbligatoria.

Sezione Dati Anagrafici

Il sottoscritto

Neminativo: NOME COGNOME

Codice fiscale:

CQualifica: [QUALIFICA

Sede di servizio: Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali - Ufficio per i servizi informatici
Data di nascita: 26/03M1973

Luogo di nascita: ROMA (RM)

Provincia di residenza: [ROMA vl oo

Recapito telefonico: 12345678

Indirizzo di posta elettronica istituzionale: email@vigilfuoco.it \

Figura 4 - Sezione Dati Anagrafici

selezionare per visualizzare la lista valori

Luogo di nascita: ROMA (RIM)
Frovincia di residenza: ROMA v
Recapito telefonico: PALERMO -
o ) S PIACEMNZA
Indirizzo di posta elettronica istituzionale: | papova
PESCARA
PERUGIA
. 1 . PISA
Sezione Dichiarazione Sede PORDENONE
. . . . PRATO
chiede di partecipare alla selezione per|_. ..o re per \
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v’ Sezione Dichiarazione Sede
La sezione presenta i dati relativa alla sede di sede dove sono disponibili i posti da radioriparatore;
I'utente deve esprimere la preferenza della sede di servizio, fino ad un massimo di tre sedi, in
ordine di preferenza; selezionare la sede tra quelle disponibili, indicate dal bando, visualizzate nella
lista valori.

La compilazione é obbligatoria solo per la Prima Sede.

Sezione Dichiarazione Sede

chiede di partecipare alla selezione per vigile del fuoco radioriparatore per una delle seguenti sedi di servizio disponibili in
ordine di preferenza:

14 SEDE DI SERVIZIO DISPONIBILE
2" SEDE DI SERVIZIO DISPONIBILE]
3" SEDE DI SERVIZIO DISPONIBILE{[-———- v

Figura 5 - Sezione Dichiarazione Sede

v’ Sezione Dichiarazioni
La sezione presenta all'utente le diverse dichiarazioni relative allo stato di servizio all'interno del

C.N.VV.F. Lutente deve selezionare necessariamente tutte le caselle relative alle diverse
dichiarazioni.

La compilazione di tale sezione e obbligatoria.

Sezione Dichiarazioni

A tal fine, il sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilita e nella consapevolezza delle conseguenze penali derivanti
da falsita in atti e dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 455 e successive
modificazioni e integrazioni, quanto segue:

di essere in regola con il libretto individuale sanitario e di rischio secondo le vigenti disposizioni anche in relazione
all'emergenza epidemiologica in atto;

di non aver riportato, nel triennio precedente la data di scadenza del termine per la presentazione della domanda di
partecipazione, una sanzione disciplinare pari o pit grave della sanzione pecuniaria;

prevenzione;

di non essere stato dimesso da precedenti corsi di formazione per radiariparatore del Corpo nazionale dei vigili del
fuoco.

di non essere in possesso di specialita del Corpo Nazionale dei vigili del fuoco ovvero di non essere stato ammesso
efo di non frequentare gia un corso per il conseguimento di una di esse.

E" di non aver riportato sentenza irrevocabile di condanna per delitto non colposo ovvero siano stati sottoposti a misura di

Figura 6 - Sezione Dichiarazioni
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v’ Sezione Dichiarazioni Titoli Valutabili
La sezione presenta |'elenco dei titoli valutabili:

o titoli di studio
o attestati valutabili

o della dichiarazione di essere residenti nella medesima sede espressa come sede di preferenza.

Sezione Dichiarazioni Titoli Valutabili
Inoltre, il sottoscritto dichiara di possedere i seguenti titoli ai fini della selezione:

(per ogni selezione di una delle opzioni, i tre campi devono essere valorizzati obbligatoriamente ed e obbligatorio inserire il file pdf
anche la semplice autocertificazione)

a) diploma di laurea (vecchio ordinamento) ovvero laurea magistrale o laurea specialistica in:

E:gegnena indirizzo telecomunicazioni
seguito il 2 presso di

ile Nessun file selezionato

[ ingegneria indifizzo elettronica
Conseqguito il # presso di

allega file essun file selezionato

[ ingegneria indirizzo elettrotedqica
Caonseguito il di

allega file Nessun file selezidnato

[ ingegneria indirizzo informatica

dII I

Conseguito 1l i presso

allega fiIENessun file selezionato

Fifura 7 - Sezione Dichiarazi

ni Titoli Valutabili

v

tasto per la visualizzazione

tasto per la scelta e I'inserimento ! ’ :
della lista valori province

per inserire il file pdf

Selezionato il titolo/attestato posseduto, selezionando |'apposita casella di spunta, € necessario
compilare tutti i campi proposti ed inserire il file (solo in formato pdf, di dimensioni massime pari a
4 Gb), copia del titolo di studio o dell’attestato dichiarato o di autodichiarazione equivalente.

In particolare, i campi da compilare sono i seguenti:

o Conseguito il: di conseguimento del titolo di studio; campo data, selezionabile dall’elemento
‘calendario’ o inseribile nel formato dd/mm/yyyy (il sistema non effettua il
controllo che la data inserita sia inferiore alla data attuale)

o Presso: denominazione dell’ateneo o della societa o della sede, inserimento a testo libero

o di: provincia dell'ateneo o della sede; selezione da lista valori

o Allega file: file del titolo di studio/attestato o dell’autodichiarazione equivalente comprovante il

conseguimento del titolo/attestato; l'utente deve effettuare il download del file

presente sulla propria postazione di lavoro tramite il tasto ‘Scegli file’; le dimensioni

Linee guida di compilazione della domanda per la selezione da radioriparatore pag. 9di 11



Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile

Direzione Centrale per le Risorse Logistiche e Strumentali — Ufficio per le Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione
massime consentite per il file sono di 4 Mb; effettuato il download del file, il sistema
riporta il nome del file caricato; nel caso in cui si volesse sostituire il file gia inserito,
sara necessario selezionare di nuovo il tasto ‘Scegli file’, che dopo l'inserimento del

file presenta la dicitura 'Ricarica file’

- Ai fini della partecipazione alla selezione da radioriparatore, l'utente deve

necessariamente compilare almeno uno tra titoli e/o attestati proposti.

[ 1) attestato del datore di lavoro privato comprovante che il candidato abbia svolto per almeno due anni mansioni di
radioriparatore presso una ditta del settore

Conseguito il = presso di

allega file Nessun file selezionato
Residenza in una delle province indicate

g) dichiarazione di essere residente in una delle tre province indicate

Invia Domanda

Figura 8- Sezione Dichiarazione Residenza

Selezionare la casella di spunta se si ha la residenza nella provincia della sede espressa come

preferenza.
3. Invio della domanda

Compilate tutte le sezioni, selezionare il tasto Invia Domanda per sottomettere la domanda al
sistema. Se la domanda é stata compilata correttamente, il sistema notifica I'avvenuto inserimento
della domanda, visualizzando in alto alla pagina, il messaggio "“Domanda inviata con successo!”
e notificando nella sezione prevista (a sinistra nella schermata) la data e 'orario di ultimo invio della
domanda.

Se invece l'inserimento non & completo, si avra il seguente messaggio di errore:

OPERAZIONE FALLITA:
- Verificare Inserimento di tutti i campi obbligatori.

- Verificare sempre i titoli di studio inseriti ed i file allegatil
- in caso di errore nellinvio domanda, E' NECESSARIO REINSERIRE IL FILE PDF.

Figura 9 - Messaggio di errore nella compilazione della domanda
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4. Modifica della domanda

Fino alla scadenza del termine di presentazione della domanda, l'utente puo effettuare la modifica
della domanda gia inviata. Accedendo al sistema, I'utente vedra visualizzati i dati dell’'ultima domanda
inviata, con l'evidenza della data e dell’orario dell’'ultimo invio. Effettuare le modifiche necessarie e

selezionare il tasto Invio domanda.

5. Stampa della domanda

Scaduti i termini di presentazione della domanda, accedendo al sistema, sara abilitata la funzionalita

di stampa della domanda.
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